Stellenbezeichnung

Verwaltungsfachkraft (m/w/d)

Beschreibung

Arbeitgeber
Hermann Peter — Baustoffwerke

Arbeitspensum
Teil- und Vollzeit

Start der Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort

Industriegebiet 3,

79206, Breisach am Rhein,
Baden-Wirttemberg, Deutschland

LUST AUF VERANDERUNG? DANN BEWIRB DICH JETZT ALS

VERWALTUNGSFACHKRAFT!

Die Hermann Peter KG sucht ab sofort neue Kolleg*innen als Verwaltungsfachkraft, die
sich fUr kaufmannische Ablaufe interessieren und UNS mit eigenverantwortlichem Handeln

Uberzeugen!
DEINE Aufgaben

o Fakturieren von Auftragen
e Bearbeitung von Bestellungen

e Bearbeitung von verwaltungstechnischen Aufgaben

e UnterstiUtzung der Geschaftsleitung

DEIN Profil

e eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

e Berufserfahrung wiinschenswert
e Freude am selbstandigen Arbeiten
e EDV-Kenntnisse (MS-Office)



UNSER Angebot

e Eintolles Team, mit positiver Einstellung und offen fir jeden neuen Impuls
o Geregelte Arbeitszeiten (40 Std. / Woche)

e Punktliche und leistungsgerechte Gehaltszahlung

e Sicherer Arbeitsplatz bei bodenstandigem Familienbetrieb
e Kurze Entscheidungswege

e Weihnachtsgeld, bis hin zu einem 13. Gehalt

o Kostenlose Getranke

e Parkplatz auf dem Firmengelande

e Klimatisiertes Biro

e Firmenevents

e Familidres Arbeitsklima

Kontakte

Bock auf Steine?

Dann bewirb DICH jetzt!

Wenn Du in einem abwechslungsreichen Umfeld aktiv mitwirken willst und Teil unseres
Teams sein mochtest, sende uns Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
bewerbung@hpf.de mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und dem frihestmdoglichen
Eintrittstermin.




